
(桌上/平板電腦版) 如何在 Teams 
學習及繳交課



1. 留意Microsoft Teams貼文

老師於Microsoft Teams發放當天的學習內容 。學生每
天於8:00查看貼文內的訊息，然後開始學習。



2. 使用Microsoft Teams的學習材料
老師會透過Microsoft Teams把學習材料發放，如影片、聲檔、筆記、預習等。

新增了影片



2. 使用Microsoft Teams的學習材料

1

3

按一下 2



2. 使用Microsoft Teams的學習材料

自選學習

筆記、參考資料 影片、聲檔、

網站等。

老師在「自選學習」

頻道內的貼文發放每

周的自選學習材料。



3. 留意Microsoft Teams功課

1 2

如果老師發了功
課，就會有訊息
提示。

按「檢視作業」



4. 在Microsoft Teams交功課(拍照方式)
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4. 在Microsoft Teams交功課(拍照方式)
把完成的
功課拍照

把圖片存
到電腦
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4



4. 在Microsoft Teams交功課(拍照方式)

把圖片拉大及放
在頁面中央

1

2



4. 在Microsoft Teams交功課(拍照方式)

按「繳交」便完成了交功課。



4. 在Microsoft Teams交功課(拍照方式)

完成了全部中文功課。



5. 在Microsoft Teams完成FORMS功課

1
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5. 在Microsoft Teams完成FORMS功課

開啟了FORMS,就可以做
功課。



5. 在Microsoft Teams完成FORMS功課

按一下Submit，便提交。 1

2



5. 在Microsoft Teams完成FORMS功課

1

2

按「繳交」便完成了﹗

3



6. 在Microsoft Teams翻看已完成的功課

1

2

選擇需要查看的作業，按一下
3



6. 在Microsoft Teams翻看已完成的功課

1

2

如有改正，請在實
體的簿冊上改正。



7. 在Microsoft Teams查看成績

表示老師已批改
功課，並派回

有些功課有分數顯示



8. 查看各科的功課

1

選擇個人需要
查看有關科目
的功課

2
按一下「作業」


